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一、招標資料 

項目名稱 中國人壽保險（海外）股份有限公司文件速遞服務 

日期 2022 年 8 月 30 日 

負責部門 香港分公司綜合管理部 

招標方式 公開招標 

截標日期 
2022 年 9 月 14 日中午 12 時正（香港時間），逾期的投

標概不受理 

遞交標書 

投標者必須在信封面註明投標項目，於 2022 年 9 月 14

日中午 12 時前，把投標書密封放人香港灣仔軒尼詩道

313 號中國人壽大廈 24 樓投標箱內 。 

聯繫方式 
聯絡人：Jasmine LONG   聯繫電話：+852 28350430 

電子郵件：jasminelong@chinalife.com.hk 

投標有效期 

截標日起 90 日內，由招標單位進行評標、合同談判和合

同執行等工作。在該有效期內，各投標人的方案和價格

必須保證可以兌現。 

投標費用 

无論中標與否，投標人在投標過程中的一切費用，均由

投標人自行承擔。招標人在任何情況下無義務與責任承

擔相關投標費用。 

二、投標人資格要求 

1. 本次招標的投標人需為香港正式註冊公司，從事本地文件速

遞服務； 

2. 擁有 10 年以上物流經驗，信譽良好 ; 

3. 有固定、良好的經營場所。 



三、項目需求 

1. 背景 

招標人希望透過是次招標尋找一家專業、高效、可靠的速遞公司

作為本公司的速遞服務供應商。 

2. 項目合約期 

初步擬定的項目合約期為 2023 年 1 月 1 日至 2025 年 12 月 31 日，

實際日期以合同為準。 

四、投標書文檔要求 

1. 投標人情況介紹 

1.1 投標函（需蓋公章） 

1.2 投標人商業登記證（需蓋公章） 

1.3 法人代表授權書（需蓋公章） 

1.4 公司背景 

1.5 服務範圍 

1.6 現有客戶參考 

2. 報價 

投標人必須填寫招標文件中的附表 1、2 及提供以下資料 : 

2.1 速遞服務月費 

2.2 收費詳情 

2.3  附設服務 

五、評標 

1. 評標原則 : 符合有關法律規定，以公開、公平、公正為原則。 

2. 評標小組構成 : 由招標人評標小組工作人員組成，現場或線

上面試投標者。 



3. 評標因素 : 綜合考慮服務質素、公司規模、價格等因素，不

承諾最低價中標，招標人無義務向投標人解釋未中標原因。 

六、合同授予 

1. 中標通知發送 : 以書面或電話方式通知投標人中標。 

2. 合同簽訂生效 : 通知中標後，由招、投標雙方協商統一合同

具體內容和細節，合同由雙方簽字蓋章後方可生效，同時雙方須簽署

保密協議。 

3. 變更權利 : 中標人未經招標人同意，不得在簽訂合同時隨意

變更其投標文件中已做出的各項承諾，否則由中標人承擔違約責任。 

七、防止賄賂聲明 

1. 投標者不應向本公司任何代理人或僱員給予或提供任何《防

止賄賂條例》所定義的利益，也應確保貴公司之代理人及僱員不會向

本公司任何代理人或僱員給予或提供該等利益。投標者亦不得以任何

形式（例如 : 圖標）在投標過程中與其他競投人士串通。若投標者違

反或不遵從本條文，將導致投標者的投標無效，但投標者仍須承擔該

等缺失及行為的責任。 

2. 如發現投標者之供應商/承辦商或任何供應商/承辦商之僱員

或代理人就這項投標或合約觸犯了《防止賄賂條例》所訂罪行，本公

司可終止有關合約，而無須向投標者或供應商/承辦商作出任何賠償。

投標者之供應商/承辦商須為本公司因終止合約所招致的一切損失和

開支負責。 

八、附件 

附表1. 中國人壽保險（海外）股份有限公司速遞服務報價表 

附表 2. 速遞公司附設服務 


